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Para poder registrarse en la plataforma debe contar con un correo electrónico activo. Si no 
cuenta con uno, le detallamos los pasos para crear un correo electrónico en el servidor Gmail:

Abra el navegador de internet (por ejemplo, Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla 
Firefox o cualquier otro).   

En la barra de direcciones, escriba la siguiente URL o dirección web: www.gmail.com

1.

2.
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Cuando se abra la página principal del Gmail, haga clic en la opción Crear una cuenta, 
ubicada debajo del cuadro de inicio de sesión, tal como se indica con la flecha roja en la 
imagen. 

Se abrirá un recuadro y debe seleccionar la opción “Para mí”.

3.

4.
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Se abrirá un formulario de registro. Escriba el nombre que le quiere dar a su cuenta de 
correo en el campo Nombre de usuario (por ejemplo: micorreo@gmail.com, juanperez@
gmail.com, o cualquier otro que prefiera). 

En el campo Contraseña, escriba una palabra que funcione como su clave secreta, y 
vuélvela a escribir en el espacio Confirma tu contraseña. Luego, escriba su fecha de 
nacimiento y sexo en los espacios correspondientes.

Tenga en cuenta que su contraseña debe ser fácil de recordar 
para usted y no para otros. Para ello, puede utilizar una 

combinación de números, puntos, o guiones.

5.

6.
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Ingrese un número de teléfono móvil para que Gmail le envíe información en caso de que 
haya olvidado su contraseña o no pueda ingresar a su cuenta de correo electrónico.

Recibirá un código de confirmación a su celular. Este código lo  deberá ingresar en el 
campo requerido.

Complete la información restante y, finalmente, le aparecerá una lista de Condiciones que 
deberá aceptar y con eso habrá creado su cuenta:

7.

8.

9.
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Para ingresar a su cuenta de correo electrónico, siga el paso 2 descrito anteriormente. 
Luego en los recuadros correspondientes digite la dirección de correo electrónico con la 
cual se registró y su contraseña:

10.

11. Podrá visualizar su bandeja de entrada, donde encontrará, luego, los mensajes de la 
plataforma de matrícula digital. Con eso, estará más informado sobre notificaciones, 
mensajes y demás comunicaciones.

¡Listo! Con eso podrá usar su correo no solo para la matrícula en la plataforma digital, 
sino para cualquier otro asunto.

14.
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