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Guia para el registro de Metas de Atencidn

en el Sistema de Matricula Digital (SMD) MINISTERIO DE EDUCACION

PRESENTACION

El Ministerio de Educacion pone a disposicion de los directores de instituciones educativas
publicas y privadas de Educacién Bdsica la Guia para el Registro de Metas de Atencién en el
Sistema de Matricula Digital (SMD) (en adelante, Guia), instrumento metodoldgico que orienta
el cumplimiento de una etapa clave y previa al proceso regular de matricula escolar.

El registro de metas de atencidn constituye un paso indispensable para garantizar un proceso
de matricula transparente, ordenado e inclusivo, pues permite calcular con precision y de
forma automatica la cantidad de vacantes disponibles en cada grado y nivel educativo, a
partir de la diferencia entre la meta registrada y la matricula vigente en el SIAGIE. Ademas,
este registro responde a lo establecido por la Ley N.° 32289, que exige la disponibilidad
publica de informacidn sobre vacantes, con énfasis en aquellas destinadas a estudiantes en
condicion de discapacidad.

La Guia ofrece orientaciones practicas para realizar lo siguiente:

Acceder al Sistema de Matricula Digital.

Registrar y confirmar las metas de atencidn por nivel, modalidad y turno.

Calcular automaticamente las vacantes.

Cumplir con las disposiciones legales y técnicas vigentes en materia de racionalizacion
y aforo por aula.

Este periodo es fundamental para garantizar que la siguiente fase del proceso de matricula
se sustente en informacion actualizada, veraz y confiable. En ese sentido, solicitamos a los
directores de las instituciones educativas (Il. EE.) de Educacion Bésica Regular (EBR), publicas
y privadas, realizar este procedimiento con la maxima responsabilidad y objetividad, a fin de
que el registro refleje la capacidad de atencidn de cada institucidn educativa.

Su compromiso garantiza que los estudiantes y sus familias accedan a vacantes en condiciones
de equidad, inclusion y transparencia, lo que fortalecera la confianza en nuestro sistema
educativo.

Ministerio de Educacion del Peru
Direccion General de Calidad de la Gestion Escolar
Direccion de Gestion Escolar
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en el Sistema de Matricula Digital (SMD) MINISTERIO DE EDUCACION

Estimado director:

En el marco del Plan de Gobierno Digital, el Ministerio de Educacion implementa desde el
ano 2020 el Sistema de Matricula Digital (en adelante, SMD), una herramienta disefiada para
garantizar la transparencia y democratizar el acceso al servicio educativo en todo el pais.

EL SMD cuenta con un médulo especifico dirigido a los directores de |l. EE. publicas y privadas.
A través de este espacio, usted podra registrar la informacidn institucional y las metas de
atencidn por cada aula, lo que permitird calcular con precisién el nimero de vacantes para el
siguiente ano escolar.

Objetivos de la Guia:

Brindar orientaciones claras y practicas a los directores de |l. EE. publicas y privadas
de EBR para el registro oportuno de sus metas de atencion en el SMD.

Dar cumplimiento a la Ley N.° 32289, que establece la obligacion de contar con
informacidén actualizada, publica y virtual sobre el nimero de vacantes en uso vy
disponibles, con especial énfasis en aquellas destinadas a estudiantes en condicion de
discapacidad, tanto en Il. EE. publicas como privadas.

El registro de metas de atencidn es un factor clave para el fortalecimiento de la gestidon
educativa. Esta responsabilidad exige que la informacion consignada sea veraz, cuidadosa y
ajustada a la normativa vigente, de manera que refleje objetivamente la capacidad real de
atencidn de cada institucion educativa (en adelante, |E).
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en el Sistema de Matricula Digital (SMD) MINISTERIO DE EDUCACION

CONSIDERACIONES GENERALES

1. Marco legal

© Constitucién Politica del Perd.

© Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

© Decreto Ley N.° 25762, Ley Organica del Ministerio de Educacion.

© Ley N.° 26549, Ley de los Centros Educativos Privados.

© Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

© Ley N.° 32289, Ley que Garantiza y Promueve el Acceso a la Educacion Bésica Regular
(EBR) vy a la Educacién Bdsica Alternativa (EBA) de los Estudiantes en Condicién de
Discapacidad e Impulsa la Capacitacidon de Docentes en Educacion Inclusiva.

© Resolucién Ministerial N.° 447-2020-MINEDU, que aprueba la “Norma sobre el proceso

de matricula en la Educacién Bdésica”.
2. Responsables del registro

Los responsables del registro de metas de atencion en el SMD son los directores de las II. EE.
de EBR, tanto publicas como privadas.

3. Meta de atencién

La meta de atencidn es la cantidad total de estudiantes que pueden ser atendidos en cada
aula. Esta meta es establecida por el directivo de la IE conforme a lo establecido en las normas
relacionadas® y las condiciones de cada IE, asi como en aquellas normas que se emitan con
relacién a los aforos. Las Il. EE. privadas deben tener como referencia el nimero de estudiantes
aprobados a través de la resolucién que autoriza el funcionamiento de cada IE.

A continuacién, presentamos el nimero de estudiantes por aula y seccién segin la norma de
racionalizacién para |l. EE. publicas:

Numero de estudiantes
Modalidad/ | Nivel/ciclo/ Atencidn Caracteristicas por seccién

forma programa

Escolarizada Unidocente - 15
Inicial .

Escolarizada Polldocente completo o 25 20

incompleto
EBR Escolarizada Unidocente - 15
Primaria Escolarizada Polidocente multigrado 25 20
Escolarizada Polidocente completo 30 25
Secundaria  Escolarizada Polidocente completo 30 25

Fuente: Resolucion Viceministerial N.° 071-2024-MINEDU.

1 RVM N.° 208-2019-MINEDU, que aprueba la actualizacién de la Norma Técnica “Criterios de Disefio para Locales Educativos
de Primaria y Secundaria”.
RVM N.° 104-2019-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica denominada “Criterios de Disefio para Locales Educativos del
Nivel de Educacidn Inicial”.
RVM N.° 071-2024-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica denominada “Disposiciones para el proceso de racionalizacién en
el marco de la Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial”.
DS N.° 005-2021-MINEDU, que aprueba el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacién Bésica.
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en el Sistema de Matricula Digital (SMD) MINISTERIO DE EDUCACION

El ndimero total de estudiantes por seccidén puede variar en mas o menos cinco, dependiendo
del tamano de las aulas o de las razones debidamente justificadas. Si la meta es mayor o
menor a los margenes establecidos en la norma de racionalizacién, debe indicarse en el SMD.

4. Cdalculo de vacantes

El cdlculo de vacantes se realiza estableciendo la diferencia entre las metas de atencidn
declaradas para el ano siguiente y la cantidad de estudiantes matriculados en el SIAGIE en el
afio en curso. Este célculo se realiza automaticamente a través del SMD. Para ello, el sistema
realiza la consulta al SIAGIE sobre la cantidad de estudiantes matriculados y la sustrae de la
meta de atencidn registrada previamente por el directivo.

5. Registro de informacién
B Registro de
4 informacion de la IE
rT T T T T T T T T \ Registre la informacion en 8 A

las siguientes secciones: Confirme el registro

[ \
| ] : |
| Ingrese con | : e |
| Su usuario y | | ) enla seccion: |
| contrasefia | © Nosotros. I Informacion de la |
l | © APAFA. | Institucion Educativa”. |

( ]

© Galeria de fotos.

Ingreso al SMD >
© Metas de atencion.

Confirmacidn de

la informacidn
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iCONOS Y VENTANAS FRECUENTES
iCONO SIGNIFICADO

Permite habilitar una seccidn. En el caso de los

’ datos de contacto del director, permite hacerlos
publicos.
Vd Permite editar la informacién registrada.
Permite ampliar la informacién mostrada.
Permite eliminar un elemento registrado.

® RETORNAR Permite regresar a una ventana o ment anterior.

Permite realizar el calculo de vacantes.
® AGREGAR AULA Permite agregar aulas durante el registro de
metas.
GUARDAR Permite guardar la informacion
registrada para que no se pierda.
CERRAR Permite cerrar la ventana que
se esta visualizando.

Este mensaje aparece cuando se
ha guardado informacion.

Informacion actualizada correctamente x

B A Esta ventana aparece cuando se
o desea guardar informacién.
R ——— Esta ventana aparece cuando se desea

fomackin en el sistema. . . o .
i confirmar la informacion registrada en
’ -7
[ I el médulo de metas de atencion.

Esta ventana aparece cuando se desea
2 Y anular la confirmacién de informacion
=3 para poder modificarla o actualizarla.
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en el Sistema de Matricula Digital (SMD) MINISTERIO DE EDUCACION

I. INGRESO AL SMD

Puede acceder al médulo de metas de atencidn de las siguientes maneras:

MATRICULA
oo | DIGITAL
Conace més de matriculs digital = Notscias Conthcienos « a m @ POES...... L

Registra tus metas de

Metas

de atencion

Fechas Importantes

: Primero, ingrese a |

, matriculadigital.pe |

Haga clic en :
“Accede al Sistema de |
Matricula Digital”. :

|

Primero, ingrese a :
siagie.minedu.gob.pe l
Explora los nuevos instructiv )
Y videos tutoriales que te guiiar:) ) -
paso a paso en el uso del SIAGIE

para contribuir con la gestion
de tu institucion educativa.

B m Ionm\

Portal de

- autoayuda

| Acceso al SIAGIE va para Acceso al module para Acceso al formulario de

registro de matricula hasta registro de metas de consultas, solicitudes y
2024 y otros procesos atencian aywdaenlinea ~— — — T T T T T T T T T T T T T T
en el 2024

/
: “Metas de atencién”, :

. | |
|

I haga clic en “acceder”.

l ~ //
También puede acceder al SMD desde el portal para directivos (directivos.minedu.gob.pe). En
la barra lateral, donde aparecen enlaces de interés, haga clic en el logo de Matricula Digital.
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en el Sistema de Matricula Digital (SMD) MINISTERIO DE EDUCACION

Il. INGRESO AL MODULO DE METAS

Una vez que haya accedido al mddulo de metas (plataforma.matriculadigital.pe):

MATRICULA i
DIGITAL w .

Bienvenido &l Sistema de Matricula Digital

} Haga clic en “SOY I sovpersona |

: PERSONAL MINEDU”.

“““““““““ Si no recuerda su

contrasefia, debera
recuperarla en la

pagina web del SIAGIE.

Ingreso de credenciales: para el ingreso al sistema, debera hacer uso de su usuario y su
contrasena del SIAGIE.

MATRICULA -
DIGITAL =l |

_________________ ~ \
@ Seleccione el perﬁl : T

de director de IE. — @ - . - @

[
__________________ - I Ingrese su DNI o |
& usero: ) CE como usuario. ;

Ingrese su contrasena.
Es la misma que utiliza
para ingresar al SIAGIE.

(] sormumana .9_. H Haga clic en

' “Soy humano” y siga
las instrucciones

_’_) s e e del CAPTCHA.
_______________ 2028 T \ /

o GTIC N ____________ v
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Il. REGISTRO DE INFORMACION DE LA IE

Datos generales y servicios

En la barra de navegacion, ubigue el item “Proceso”

Luego, elija la IE.

)
|
|

y elija la opcidn “Proyeccion de Metas de Atencidn”. :
|
)

|
: Para actualizar la informacion de la IE, :
: haga clic en “Informacion de la IE”. 1
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en el Sistema de Matricula Digital (SMD) MINISTERIO DE EDUCACION

En esta seccidn, podrd visualizar la informacidn de la IE. Asimismo, registrar la informacién
de contacto y la identidad de la IE (misidn, visidn y valores), ademds de anexar el reglamento
interno o las normas de convivencia.

Metas MALRICIO VDAL FLORES CILE 4
o aneseon Umime sccess: mMGo2s 20

Infarmaciin de la instinscidn Educative

Lt y (68 SORIBnd S4mdn ingHanr insrmaian 1 1 IEINLRAA EAGEAVE & Su SBAS B Qo LS LBMAAS AN LBS 00 U SANERZL. S8 NOSMSNAL TEISNST Sl SRR HICE T
lagis.

ingress a s ¥ regates la infon Irattanon Educatve
@l 2 (™
Mostros APFA Gaeria de folod Metas de slencidn
T T T I ________ ~
/ \
[ . |
I Haga clic en |
: “Nosotros”. :
\ /
N e e e e e o e -
Meta resbiomrimamiiogll

@& Mosotros

Datos Generales

. | oo ||| e . La informacion de la |E
- o e “""""’“"Ri' estd precargada y no
, requiere actualizacion.
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en el Sistema de Matricula Digital (SMD) MINISTERIO DE EDUCACION

~
\
|
} Registre la informacién }
\ del director (teléfono y |
} correo electrénico). L
[ | -
Metas \ / (
R } Opcionalmente, para que |
———— | la informacion sea de acceso }
S publico, puede habilitar el |
e mof siguiente botén: (B }
Trrar o taatol |
[ /
: 777777777777777 -
| E3 importanie que regisine corEcamETE Su ComeD ekecironin| Ficacicrms wcL
S :
\’ 00480157 YOPMAILCOM » mu:v--amm Fasirincn el dracioe 3 ay famdan?
L \ e e LS '
} Si no tiene teléfono | i ——
i fijo, no seleccione —>
} “Cédigo de ciudad”. ! \
I J X : Z I .
\ / 1
N e e = pd :
// ************************
o [

Registre la informacién de la

|
du e ressbe wmiden v S vaboren da e beal e Eduer . . .7 . 7 ‘
T 1‘ ‘ institucion educativa (teléfono, }
correo electrdnico, pagina de |

‘ Facebook y pagina web). }
|

Metas

Liact e b bt s Exha o

Formar pevsonas, an , con peictics 1, rem————
0N 3T . gt los crepan SON SUB PSLOICS FUDENOTS Qincto moore \ Vi

[B5s I8 Senat 16 emsies EsBEGE pEONpLE SveEIn 4 I8
[ A e ——
Ser una Institucion edvcatiea inclushva, MoOema, novadona, on liea Con 105 & iz
NECesGaBEs SOUESVIS DO NUBSTISS BSICIMES Y SON BICESHS ACVDY v

capacidaties de nuestos esTUGBMDS -

[

} En la seccién “Instrumentos
} de Gestion de la Institucidn
i Educativa”, podra anexar el
|
|
|
|
|

Etics, Dowioas, Soidenidac, mpatis, Rncvacion

reglamento interno o las normas
de convivencia. Para ello, haga
clic en “Adjuntar documento”.

Pobpacic Léus sies iniffucinsl

prETE L T TP

El botén “GUARDAR” se habilita Una vez guardada

cuando todos los espacios obligatorios
de la seccidn estan registrados.

|

| I
} la informacion, haga }
| clicen “SIGUIENTE". |
| |



Guia para el registro de Metas de Atencidn

MINISTERIO DE EDUCACION

en el Sistema de Matricula Digital (SMD)

En esta seccion, podra registrar la informacion relacionada con la Asociacion de Padres de Familia
(en adelante, APAFA). Puede indicar si se realizard o no el cobro de la cuota de la APAFA y el uso
gue se dara a esos fondos.

El sistema no permitira
un monto de la cuota
que esté por encima de
la norma establecida
(1,5 % de una UIT).

|
Si no activa esta opcién: I :
confirma que en su IE no se |
cobra cuota de APAFA. :
Por lo tanto, se mostrara :

a los padres que la |E |

no cobrard APAFA en el :
siguiente ano escolar. :

|

|

Metas

Si activa esta opcién:
confirma que en su IE se
cobra cuota de APAFA.

En ese caso, obligatoriamente
tendra que llenar el espacio
donde se explica el uso
de ese recurso e indicar
el monto de la cuota.

MAURCIO VDAL FLORES CHILE o
e s

macidn de la Institucidn Educativa

I o hetod s R—— Informacién
| - ' o sobre la APAFA.

ffbe e es impertanta?

wn et O 5% E518 i SENLINON W SeuriGin) & IO
sarcin,

¥ Kicicon. Mimarmg, el ¥ SeCLEcE SeCESMIne, 10N CLsi OSDET BT LASION 8 MaErs TanIeE ¥

301 Comanidad eI
\
€ e e
o

Conpra oe Monans sscow
Adecusciarn, sl madul de sSeratos.
duRCin e i ESpACHS S recsteitn

Una vez guardada
la informacion, haga
clic en “SIGUIENTE".

El boton “GUARDAR?” se habilita
cuando todos los espacios obligatorios
de la seccién estdn registrados.
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en el Sistema de Matricula Digital (SMD) MINISTERIO DE EDUCACION

En esta seccidn, podra anexar imagenes de las instalaciones de la IE y de los servicios que
ofrece.

El nombre de la imagen solo
debe contener un punto (“.”)
Informacidn da la Institucidn Educativa antes del tIpO de archivo.
Ejemplo: “imagenl.jpg”.

@ Galeria de Fotos

Agregar imagenes de la I + L E hem @ 3 cango J

IMPORTANTE
Para continuar, primero debe
guardar la informacion.
De lo contrario, todo lo

Suba cinco imdgenes ! +
como maximo, cada ; @
una de hasta 3 MB. !

N~ — : registrado se perdera.
,,,,,, ; X

Puede realizar una ~ F=—>
descripcién de maximo -

|
00 e ' '
caracteres. | gy @ ozmem

En este caso, el botdn
“GUARDAR?” siempre
estd habilitado.

[
| Unavezguardadala |
: informacion, haga clic :
| |
| |

en “SIGUIENTE”.
\\ //
Haga clic en “Metas de atencién”, donde podra ver la lista
ﬁ de servicios que se brindan en la |E a su cargo. El registro
Matas de atencidn de metas de atencién se hace para todos sus servicios.
Petas
4

Caleulo d i{ o ’
P Sty Haga clic en el icono del

; o : lapiz para ingresar la
Puede editar las metas de atencidn para cada aula de |a Institucién Educativa & su cargo. Lued . o5
que registrd esté en el rango establecido en la Norma Técnica dé Matricula. informacion sobre sus

metas de atencion.

NIVEL CODGOLOCAL  CODIGO MODULAR MOMBRE DEL SERVICIO

Inicial 485723 1468016 FRANCISCO ANTOMNIO DE ZELA
Primaria 486723 0320804 FRANCISCO ANTOMNIO DE ZELA
Secundaria 488723 0309799 FRANCISCO ANTORNID DE ZELA
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en el Sistema de Matricula Digital (SMD) MINISTERIO DE EDUCACION

Metas de atencidn: polidocente completo

Para el registro de metas de atencidn de una institucién educativa con polidocencia completa,
se deberd tomar en consideracién las siguientes indicaciones:

Seleccione la
caracteristica de la
IE que corresponda.

Infarmacidn de & Institucion Educativa

Seleccione el turno.

I
|
|
N N O Modar 520808 po— P ot : Si tiene mds de un
N\ | turno en su IE, debera
s : registrar todas las
_— B —— aulas por cada uno.
AT T T T T T T T T T T T T ~ - I
[ A\ Aegistre s meta de atenckda por sca \
N e e e e e e e 7
IMPORTANTE o

[ |
| |
| |
I Si se cambia la |
: caracteristica de :
: la |E, tendra que :
I i
| |

|

|

Moctanac e st T e i e e

volver a configurar
todas las aulas.

EsiriLs

A ]

I
: Agregue las aulas del turno
: elegido una por una.

Registro de informacion del aula

Al hacer clic en
“AGREGAR AULA",
se agregara un aula

|

|

|

Si la meta de atencion de de acuerdo al grado :
|

|

]

|

i las aulas que registrard
i esta fuera del rango

: recomendado (hasta

: una variacion de mas
|
|
l
(

y turno elegido.

0 menos cinco), puede
activar estas casillas.
En la columna

“META NNA CON NEE”,
encontrara la reserva
automatica de dos vacantes
por aula para estudiantes en
condicidn de discapacidad.

I
: Registre el nimero de
: estudiantes que puede
| atender el aula segin
: la normativa vigente.

registrados en el SIAGIE, haga

0
| Para visualizar a los estudiantes
[

: clic en el icono del lapiz.
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en el Sistema de Matricula Digital (SMD) MINISTERIO DE EDUCACION

Para visualizar y validar los estudiantes que continuardn en el aula desde el SIAGIE, deberd
seqguir las siguientes indicaciones:

Para validar la informacién
del SIAGIE, haga clic en el
siguiente recuadro: =

|
Para guardar la informacién |
del SIAGIE y realizar el :
calculo de vacantes, |
haga clicen “GUARDAR”. |

Para visualizar los
estudiantes registrados
en el SIAGIE, haga clic

en el icono del lapiz.

|
|
| |
| |
| |
| |
| |
{ I

En caso la |IE tenga aulas en dos turnos distintos, deberd validar la informacion de las aulas
del turno mafiana y dejar sin elegir el aula que corresponda al otro turno, el mismo que tendrd
que validarse en el turno tarde, siguiendo los pasos anteriores.

|
|
Haga clic en el recuadro de :
las aulas correspondientes :
|
|

Seteccion

M maticutsons seiscoaonacs an Gegunte 55 al turno elegidO.

. L] MATHEULLDOS

B oA m o=

1
2 o
3 »
4 El

o
Ty
U
.
MaREns

&=

Deje en blanco el recuadro
del aula que corresponda
al otro turno.
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Antes de guardar la informacion, verifique los datos registrados.

Actualizar Aula ’
LI En esta columna, podra

u - PSS — Prescal P verificar si las metas de
. S ni— » atencion registradas por aula

|
|
|
|
= pnate \
potas son acordes a la norma de }
|
|
|

|
it i i it o i e @ AowEcan sh ) racionalizacién vigente.
| o o= !
)

m oAz = - 1
'
i

rrabg z . 1

Si desea eliminar un
aula creada, haga clic
en el siguiente botdn:

i

IMPORTANTE
Para continuar, primero deberd guardar la informacién; de lo contrario,
se perdera todo lo registrado. Luego, visualizara la siguiente ventana:

¢Esta seguro que desea guardar la informacion?

o [ o

Haga clic en “Aceptar”.




Guia para el registro de Metas de Atencidn
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MINISTERIO DE EDUCACION

Después de guardar la informacidn, podra verificar el resumen del registro realizado y realizar

el calculo de vacantes.

Revise el resumen del
ndmero de aulas y la

Bagastre s mata do e

[
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Para calcular el nimero de vacantes,
haga clic en “CALCULAR”.

Después de realizar el calculo de vacantes, podrd verificar la informacion en la siguiente ventana:

Verifique &l célculo de vacantes por grado

B CALCULAR

Luego de ingresar las aulas
de todos los grados, turnos
y niveles, y de calcular la
informacion a través del SMD,
podra verificar la informacion
registrada en este cuadro.

Debera calcular el nimero de vacantes
(ltimas dos filas) para estudiantes
y para estudiantes en condicién de
discapacidad por separado.

El total de vacantes por grado es el
resultado de restarle a la meta de atencion
el nimero de matriculados que se
proyecta para el siguiente ano escolar.
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Las instituciones unidocentes y multigrados deberdn tomar en consideracién las siguientes
indicaciones para el registro de sus metas de atencion:

En el caso de
servicios con
aulas unidocentes
y/o multigrados,
registre las metas
de atencién por
cada grado atendido
en dicha aula.
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IV. CONFIRMACION DE LA INFORMACION

Una vez culminado el registro de las metas de atencién y la verificacion de los datos después del
calculo de vacantes, debera confirmar la informacidn. Para ello, tome en cuenta las siguientes
indicaciones:
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Cuando aparezca la :
siguiente ventana con la :
informacion registrada, |
haga clic en “CONFIRMAR :
INFORMACION” y :
luego en “Aceptar”. :
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Una vez confirmada
la informacidn, no se
podra modificar. Si
luego de ello desea
realizar modificaciones,
haga clic en “ANULAR
CONFIRMACION?”.
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CANALES DE ATENCION

Para consultas sobre el registro de metas de atencién, comuniquese por los siguientes
canales oficiales:

CORREO
FORMULARIO ELECTRONICO WHATSAPP

matricula@minedu.gob.pe 907535163

“Su compromiso en este proceso asegura
transparencia, equidad e inclusion, y
contribuye a consolidar la confianza de
las familias y de la sociedad en nuestras
instituciones educativas”.
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